附件1

咸宁市城区停车场备案材料清单

（试行）

停车场经营（管理）者向主管部门进行备案，应当提供以下材料并对其真实性、完整性负责：

一、停车场备案申请表；

二、停车场经营（管理）者的市场主体信息：营业执照、法人身份证明；

三、有权使用停车场场地的相关材料（权属关系证明）：

1.临时利用政府储备土地作为停车场的，应当提供储备土地临时利用相关文件；

2.利用村集体留用地开办停车场的，应当提供村集体关于该留用地民主公开交易的相关材料；

3.利用建筑用地红线范围内业主共有空间设置的地面露天停车位开办停车场的，应当经参与表决专有部分面积四分之三以上的业主且参与表决人数四分之三以上的业主同意，提供业主签字的同意书；
4.利用其他场地的，提供场地权属人出具的相关文件。

各类立体停车场以及建筑区划停车场，可以提供建设用地批文以及建设用地红线附图、土地出让（租赁）合同或划拨决定书等相关材料确定权属范围。机械式立体停车场的备案应当提供特种设备使用登记证书。

停车场经营（管理）者与产权人不一致的，委托经营（管理）的应当提供委托经营（管理）合同，承租经营的应当提供租赁合同。

四、设施清单：符合接入咸宁智慧停车系统要求的设施清单（设备名称、型号、数量等）；

五、停车场的平面示意图和方位图：停车场方位图应当标明停车场所在地理位置及其周边相邻的道路信息。停车场平面示意图应当以简明图解形式表示停车场内部的平面布局，标示停车泊位位置、无障碍车位位置、出入口位置等基本信息，包括方向标（指北针）、图例和注记。停车场属于多层停车楼、多层地下停车库等多层空间结构的，应当附有各层停车场的平面示意图；

六、停车场管理制度（包含但不限于维护场内市容市貌干净整洁责任主体、停车场内车辆及其他财产责任划分、停车收费标准等）。

注：上述材料需提供原件与复印件各一份，复印件加盖单位公章，原件到现场核对后退还。停车场运营期间需变更相关信息的，按照上述要求重新提交备案资料。

备案申报人以外的人因停车场权属或者停车收费等与停车场经营者之间存在争议，要求备案部门变更备案的，备案部门不予变更，并告知当事人通过民事诉讼等方式解决。
附件2

停车场备案申请表

	停车场名称
	
	停车场面积
	

	停车场地址
	

	停车位数
	总数      个

	其中

	地上     个
	小型车位    个    大型车位  个

	
	
	
	
	机械停车位  个   新能源车位  个

	
	
	
	
	无障碍车位    个  

	
	
	
	地下      个
	小型车位   个     大型车位  个

	
	
	
	
	机械停车位  个 新能源车位   个

	
	
	
	
	无障碍车位    个  

	停车场类别
	□商超、医院、火车站、汽车站、文化体育场馆、公园、旅游景点等区域配套建设停车场   

□独立占地建设或利用闲置土地设置的地上地下停车场       

□ 利用建筑退让空间（人行道）设置的停车场            

□机关企事业单位停车场 

	是否符合接入全市智慧停车平台
	是  □       否 □

	场地是否租赁
	是 □       否 □
	场地租赁期限
	年  月  日至   年  月  日 

	定价方式
	□政府定价   □市场调节价   □不收费
	收费标准
	

	产权单位
	单位名称1
	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	单位名称2
	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	经营、管理单位
	单位名称
	
	法定代表人
	
	联系电话
	

	
	经营负责人
	
	联系电话
	
	安全负责人
	
	联系电话
	

	
	应急负责人
	
	联系电话
	
	消防负责人
	
	联系电话
	

	经营单位承诺
	一、不擅自改变停车场使用性质。
二、按规定的停车泊位数、车种、时间经营停车业务。
三、负责停车场内市容市貌管理。
四、自觉遵守有关规定，落实场内的各项安全防护设施。 
五、实行市场调节价的停车场，备案有效期内，停车收费价格进行调整的，提前5日向所在地的备案部门提交调整情况说明。
以上所提交的文件、证件及有关材料真实、可靠，复印件与原件一致，我（单位）对申请材料实质内容的真实性负责，对因材料虚假所引起的一切后果承担法律责任。

                                              经营（管理）单位盖章 
 年  月  日   

	现场核查意见
	市政园林科（动土专班）意见：  

（签章）
 年  月  日 
	咸安区城管执法局意见：

盖章

年   月  日 

	停车场备案回执

	经对备案材料进行核对，以及对建设现场进行核查，                 停车场（地址：                           ）完成备案 。
业务科室（签章）： 

                                          年   月  日

	备注：1.有多个产权单位的，应有所有产权单位盖章确认，可在备注栏中予以补充。



备注：有多个产权单位的，应有所有产权单位盖章确认，可在备注栏中予以补充。
